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BIRCHAM INTERNATIONAL UNIVERSITY

STUDIENFUHRER

Der BIU Heimstudienfiihrer erlautert unseren effektiven
padagogischen Ansatz, wie Sie Ihr Studium organisieren,
wie wir die Examen durchfiihren und viele niitzliche
Online-Lerntipps.

Wir sind der Ansicht, dass Sie verniinftig genug sind, sich an die Richtlinien fiir Heimstudien der Bircham International
University zu halten, oder Sie entscheiden Sie sich fiir eine eigene Hausmethode, solange Sie die Anforderungen des
Fernstudiengangs erfiillen. Egal welche Methode Sie wéhlen, achten Sie bitte darauf, dass Sie nicht die mentalen Lern-
und Assimilationsprozesse der BIU-Heimstudien-Padagogik zerstoren.

Ein Abschluss ist nicht nur ein Stiick Papier; es ist die Darstellung bestimmter qualifizierter Fahigkeiten, die man von
Thnen erwartet. Wenn Sie in Threm Leben oder in Ihrer beruflichen Laufbahn auf zu 16sende Probleme stoflen, konnen Sie
mit dieser Fahigkeit erfolgreich arbeiten, und nicht mit dem Stiick Papier, das Sie als Absolvent ausweist.

HEIMSTUDIEN-ORGANISATIONSTIPPS

1. Erstellen Sie eine Heimstudienroutine.

Verpflichten Sie sich eine Heimstudienroutine zu befolgen, indem Sie ein Gleichgewicht zwischen Komfort und Opfet
aufbringen. Fordern Sie Sich nicht zu sehr, aber schieben Sie auch nicht auf. Wenn Thnen irgendwann die Energie oder
Motivation fehlt, Thre tiglichen Ziele zu Hause zu vervollstdndigen, sollten Sie nur zehn Minuten lesen. Wahrscheinlich
werden Sie in diesen zehn Minuten nicht viel erreichen, aber Sie werden die Angewohnheit des Lesens und das Einhalten
einer Heimstudien-Routine verstédrken.

2. Legen Sie wochentliche Ziele fest.

Zweieinhalb Stunden vier Tage pro Woche ist eine angemessene Zeit, um Ihr Fernstudium erfolgreich abzuschlieBen. An
drei Tagen der Woche konnen Sie lesen und sich Notizen machen (etwa zwei Stunden lang), gefolgt von einem kurzen
ersten Entwurf, der auf Thren Notizen basiert. Verwenden Sie den vierten Tag, um Ihre vorherige Lesung vollstidndig zu
iiberpriifen und/oder Thre abschlieende akademische Arbeit zu erstellen.

3. Seien Sie beharrlich.

Manchmal gibt es personliche oder berufliche Situationen im Laufe Thres Heimstudiums, die Sie daran hindern, die
wochentlichen Ziele zu erreichen. Versuchen Sie in solchen Fillen, dies spiter nachzuholen, ohne in den gesetzten
Programmzielen zuriickzufallen. Machen Sie sich keine Sorgen, wie lange das ganze Programm dauern wird. Halten Sie
Thre wochentlichen Ziele bei und Thre Motivation am Leben. Erfolg ist das Beenden des Programms, nicht das Beginnen.

4. Gestalten Sie Ihr Heimstudium in ein angenehmes Erlebnis.

Lernen sollte zu einem angenehmen und bereichernden Prozess werden. Im Leben geht es nicht nur ums Arbeiten und
Studieren. Es ist sehr wichtig, Thre Freizeit wiahrend des Vervollstdndigens Thres Programms zu genieBen, so dass Sie
nicht das Gefiihl haben, dass das Studium Ihr Leben beansprucht. Sie haben keine Eile; die Zeit, die Sie bendtigen, um
das Programm zu vervollstindigen, hat keinen Einfluss auf die Wertschidtzung IThrer Arbeit durch die Universitit.
Studieren Sie in einer komfortablen und gut beleuchteten Umgebung. Es wird keine Betreuer geben, die Sie auffordern,
Thre Hausaufgaben abzugeben oder die Studienziele zu erreichen, es sei denn, Sie verlangen dies.

5. Entwickeln Sie ein Verantwortungsgefiihl.

Die Heinstudien-Pddagogik von BIU ist nicht fiir alle effektiv. Sie ist sehr effizient fiir Studenten und Fachleute mit
einem gewissen MaB an Verantwortung, Menschen, die lernen, sich verbessern und iibertreffen mochten. Niemand auf3er
Thnen wird Sie auf Threm Weg, von zu Hause aus zu studieren, iiberwachen. Sie diirfen Lehrbiicher als Referenz
verwenden, wenn Sie die Berichte erstellen, aber Sie sollten aufpassen, nicht damit zu {ibertreiben. Sie werden ermutigt,
unsere pidagogischen Richtlinien zu befolgen.
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DIE BIU-PADAGOGIK

Wir alle haben viele Jahre damit verbracht, zu
studieren und auswendig zu lernen... Haben wir
wirklich viel gelernt? Wie weit erinnern wir uns an
Hochschul- oder Universitats-Fiacher? Die Wahrheit
ist: sehr wenig. Warum ist das so?

Die BIU-Padagogik
LEHREN VERSUS LERNEN

1. Unser Verstand merkt sich nur niitzliche Informationen.

Die Fernunterrichtsmethoden der meisten Hochschulen basieren auf Auswendiglernen und Testen. Leider sind dies Lehr-
und keine Lernmethoden. Gewdhnlich erinnern wir uns an die Informationen, die wir irgendwie ausgedriickt haben: ob in
Argumenten, Reden, Priifungen oder in unseren internen mentalen Dialogen. Wieso ist dies so? Weil der menschliche
Verstand effizient und praktisch funktioniert und nur niitzliche Informationen speichert. Der Rest der Daten wird auf dem
gespeichert, was man grob als "Hintergrund" des Langzeitgeddchtnisses bezeichnen kann, wo es allmihlich bei den
Fehlanwendungen landet. Wére dies nicht so, wére das menschliche Gehirn stdndig mit iiberschiissigen Informationen
iiberlastet. Infolgedessen wire Denken unmdglich.

2. Denken verwandelt Informationen in Wissen.

Um jedes neue Stiick Information in Wissen umzuwandeln, miissen wir den Denkprozess aktivieren. Das Denken
integriert Daten durch Synthese, Analogie und Ableitung, wodurch das Wissen erzeugt und die Problemldsung
ermoglicht wird. All dieses neu erworbene Wissen wird in einer Art "Betriebssystem" gespeichert. Je mehr neue
Informationen von diesem "Betriebssystem" verarbeitet werden, desto effizienter wird seine Funktionsweise. Aus genau
diesem Grund: Je mehr wir denken, desto intelligenter werden wir. Das System funktioniert wie ein Muskel.

3. Wie verwandle ich Daten in niitzliche & permanente Verstand-Dateien?

Jedes neue Stiick wahrgenommener Daten wird anfanglich in einem "tempordren" Speicher hinterlegt. Dann kénnen wir
entscheiden, ob wir es an das Langzeitgeddchtnis weitergeben und es dort durch die Schaffung emotionaler
Verbindungen, logischer Routen und/oder praktischer Anwendungen fixieren. Diese assoziativen Beziehungen helfen
dem Verstand, die verarbeiteten Daten zu verfolgen und abzurufen, so dass sie nicht verloren gehen oder vergessen
werden. Das Uberladen des Langzeitspeichers mit unglaublichen Informationsmengen ohne starke assoziative Pfaden
oder Links fiihrt zu einer unordentlichen und schwachen Speicherdatendatei. Alle Daten, die auf diese Weise gespeichert
werden, sind schwer zu finden oder mit anderen Worten sehr schwer zu behalten. Es kommt also nicht darauf an, wie viel
wir studieren, sondern was und wie wir studieren.

4. Ist es moglich, die Kapazitit unseres Verstandes zu erhohen?

Das Problem ist nicht so einfach. Zunéchst miissen wir zusitzliche Denkschemata erstellen, die es uns ermdglichen, neue
Strome niitzlicher Informationen zu verarbeiten und zu speichern. Solche neuen mentalen Pfade werden mit der Summe
assoziativer Links von starken Daten erzeugt, wie zuvor erwédhnt. Auf der anderen Seite ist es die Intensitit und
Haufigkeit der neuen Datenverarbeitung durch die neu geschaffenen Pfade und Schemata, die tatséchlich ein hdheres
Niveau an geistiger Kapazitét erweitern und fixieren ldsst.

5. Wie funktioniert der BIU Hochschul-Fernunterricht fiir Erwachsene?

Der Schliissel zum erfolgreichen Lernen liegt in der Art des mentalen Prozesses, der stattfindet, wenn wir Informationen
aus einem Text extrahieren und wie wir sie in Form schriftlicher Arbeiten wiederaufbearbeiten und ausdriicken.
Studieren wird zu einem aktiven Phédnomen, das das Verstehen (Lesen und Suchen nach Daten), neue Denkschemata
(Begriffshierarchie und -zusammenhang) und Eingabetransformation (Datenreorganisation und -schreiben) ermdglicht.
Die neu erworbenen Denkstrukturen sind nicht auf klassisches Auswendiglernen angewiesen und tragen dazu bei, unsere
Denkfihigkeit und Problemlosungskompetenz zu erhdhen. Diese intellektuelle Verbesserung ist dauerhaft und expansiv.
Das Studieren an der Bircham International University wird kein einfaches Lebenstraining, es wird zu einer permanenten
Aufnahme neu erworbener Materialien und Fahigkeiten.
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BEWERTUNG

Unabhiingig davon, welche Technologie den
Bildungsprozess unterstiitzt, ist Lernen immer nur das
Ergebnis der mentalen aktiven Verarbeitung durch
unser biologisches Gehirn.

Bewertung

Bircham International University gewahrt Credits fiir akademische Arbeiten (Berichte, Projekte und These), die nach den
Anweisungen im Studienfiihrer anerkannt wurden. Erlangte BIU Credits zeigen die Anzahl der Credits pro Kurs und die
entsprechende Benotung an.

Die Bircham International University Methode der Hochschulfernstudien fordert die Entwicklung von kritischem Denken
und Informationsverarbeitung. Die Professoren stiitzen die Auswertung des Materials (Berichte, Projekte und/oder
These), die von den Studenten eingereicht werden, auf drei Kriterien, die jeweils fiir ein Drittel der Abschlussnote gelten.

33% Format:

Die Organisation und Prisentation der Informationen.

Die Auswertung des Formats steht fiir Datenorganisation, Hierarchie, Zusammenhénge und Klarheit der Présentation.
Affidavit - Index - SchriftgroBe und -abstand - Inhaltszusammenfassung (Teile, Kapitel ...)

Detaillierter Index (Seiten numerieren ...) - Datenorganisation - Klarheit (Orthographie) - Asthetik.

33% Inhalt:

Reflektiert, wie sehr der Bericht mit der Bibliografie iibereinstimmt.

Die Auswertung des Inhalts basiert auf dem Verstindnis des Materials sowie der Synthesekompetenz und der Interaktion
der Konzepte. Berichtinhalte werden nur zu 33% der Abschlussnote bewertet, weil das Lehrbuch dem Studenten wéhrend
der gesamten Berichtausarbeitung zur Verfiigung steht.

Mindestldnge - Themenschwerpunkte - Konzeptinteraktion - Themenadéquanz.

Maximale Lénge - Themenanalyse - Synthesefdhigkeiten - Verstindnisebene.

33% PQT- Personliches Qualititsdenken (Personal Quality Thinking):

Zeigt, wie das Thema durch Fallstudien, personliche Kommentare und der Féhigkeit des Meisterns der gelernten
Informationen zur Problemldsung angewandt wird. Die Bewertung des PQT zeigt die Analysekriterien und das kritische
Denken des Studenten auf, die sich im Schreib- und Prisentationsstil widerspiegeln.

Schreibfluss - Diagramme, Illustrationen ... - Originalarbeit (kein Kopie/Einfiigen) - Kommunikationswirksamkeit.
Personlicher Schreibstil - Fallanalyse (oder Argumente) - Fallauflosung (oder Themenschluss) - Kritisches Denken
(Meinung).

BENOTUNG

Bircham International University folgt nachstehender Benotungsskala:

4.0 - Ausgezeichnet - 91-99% / A s

3.5 - Sehr Gut - 81-90% / B \
3.0 - Gut-71-80% /C

2.5 - Befriedigend - 61-70% / D

2.0 - Gentigend - 51-60% / E (Mindestnote zum Bestehen) ] e B
1.5 - Ungeniigend < 50% / F g Gy,

Um Kurscredits zu erlangen, ist ein Notendurchschnitt von E (2,0 - 50%) oder hdher erforderlich.Bircham International
University folgt der Struktur der Lernergebnisse, die durch den Europdischen Qualifikationsrahmen (EQR) fiir
lebenslanges Lernen vorgegeben wird. Sie konnen die EQR-Lernergebnisse fiir jeden Kurs oder jedes Fach in der BIU-
Weiterbildungs-Web tiberpriifen oder sie bei Threm BIU-Biiro anfordern.
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BIRCHAM INTERNATIONAL UNIVERSITY —

BEWERTUNGSVERFAHREN

Ein gutes Studium sollte lehren, WIE man denkt, statt
WAS man zu denken hat.

Bewertungsverfahren

Das Bewertungsverfahren umfasst drei Phasen:

1. Spezialisierte Auswertung:

Wenn ein Auftrag eingereicht wird (Bericht, Projekt oder These), fiihrt das BIU-Biiro eine schnelle Formatpriifung durch,
um festzustellen, ob das eingereichte Werk die Formatanforderungen erfiillt. AnschlieBend wird es zur inhaltlichen
Auswertung an die entsprechenden Professoren weitergeleitet. Unsere Professoren werden jeweils aus dem akademischen
BIU-Netzwerk ausgewdhlt, unter denjenigen die fiir einen solchen Studiengang am besten qualifiziert sind und fiir die
Bewertung zur Verfiigung stehen. Jeder Professor sollte die eingereichten Arbeiten innerhalb von drei bis sieben Wochen
verbessern. Falls die endgiiltige Note nicht das Minimum (2.0 - 50%) erreicht, muss die Arbeit wiederholt werden. Der
auswertende Professor muss bei jeder Note unter 3.0 (gut) erkldren, was korrigiert und verbessert werden muss. Hohere
Noten miissen keine Verbesserungskommentare enthalten.

2. Uberwachung:

Der BIU-Betreuer wird das vom Professor bewertete Paper ein zweites Mal {iberpriifen. Dieser Betreuer wird sich
hauptsédchlich auf die Format- und personlichen Qualititskriterien des eingereichten Berichts konzentrieren. Der Betreuer
wird auch die Kriterien, Benotungen und Kommentare des Professors bewerten, um sicherzustellen, dass die eingereichte
Arbeit entsprechend den padagogischen Standards des BIU-Fernunterrichts korrekt verbessert wurde. Der Betreuer kann
die vom urspriinglichen Bewerter vorgeschlagene Note um 0.5 Punkte (15% plus oder minus) verédndern. Im Falle einer
groferen Diskrepanz kann der Betreuer auch eine weitere Professorenbewertung beantragen.

3. Abschlussnote und Abschrift:

Die Bewertungs- und Betreuungssergebnisse der eingereichten Arbeiten (Bericht, Projekt oder These) werden dem
Fakultitsausschuss zur endgiiltigen Uberpriifung und Ausarbeitung des Zertifikates oder Zeugnisses vorgelegt. Danach
wird der Fakultétsausschuss das entsprechende Diplom unddxanskript unterzeichnen.

Das Hochschul-Fernstudium an der Bircham International University kennt kein schmerzhaftes Auswendiglernen. Es
lehrt die Studenten, kritisch zu denken und ihre intellektuelle Kapazitit zu erhohen. Die Denkfédhigkeit des Studenten
wird ausgewertet, nicht die Datenspeicherung. Die innovative Methodik des Online-Lernens von BIU gestaltet das
Heimstudium erreichbar, zeitsparend und hochproduktiv.

Der Hochschul-Fernunterricht an der Bircham International University betont die Qualitdt des Lernens und nicht die
Quantitét. Er beruht sein Konzept auf reale Erfahrungen und inhaltsspezifischem Material und vermeidet so iiberfliissige
Details.

Die erlangte BIU-Credit-Zusammensetzung ist folgende:

+40% - Lesen & Verstindnis

+ 30% - Datenorganisation & Verfassen

+20% - Bewertung & Formatierung. Beispiele, Fallstudien, etc.
+10% - Schlussfolgerungen & Meinungen. Kritisches Denken.
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BIRCHAM INTERNATIONAL UNIVERSITY

BETREUUNG UND BERATUNG

. . . \ /
Stellen Sie uns bitte gerne weitere Fragen. “‘

STUDIENFUHRER

Betreuung und Beratung

Alle Fragen im Zusammenhang mit der Présentation von schriftlichen Aufgaben, Zweifeln beziiglich des
Verstindnisses des Lehrbuchs, des Kenntnisstandes usw. sowie Verwaltungsverfahren sollten an Ihr Bircham
International University Biiro gerichtet werden. Dieses koordiniert IThre Fragen mit dem zustindigen Mitglied des
Instruktorenteams.

Bircham International University nutzt ein internationales Netzwerk von Instruktoren sowie eine weltweite Verbindung
mit anderen Bildungseinrichtungen, um alle akademischen Bediirfnisse eines jeden Studienprogramms zu unterstiitzen.
Mitglieder des Akademischen Netzwerkes von BIU sind ebenfalls beschiftigte qualifizierte Fachleute aus verschiedenen
Léndern. Das BIU-Biiro ist der effizienteste Weg, die Interaktion mit diesem komplexen akademischen Netzwerk zu
koordinieren und herauszufinden, wie man am besten mit der Studentenanfrage umgehen kann.

Bircham International University hat mehrere Methoden entwickelt, um den Studenten wihrend des Lernprozesses zu
Hause akademisch zu unterstiitzen und zu beraten.

ALLGEMEINE HINWEISE

Antwortfrist: sofort bis zu 24 Stunden (Biirozeiten)

Fragen beziiglich des Abschlusses der Hausaufgaben (Berichte, Projekt oder Diplomarbeit), des Arbeitsformats und der
Prasentation sowie etwaiger Bedenken beziiglich der administrativen Verfahren sollten von den Mitarbeitern des BIU-
Biiros beantwortet werden.

INSTRUKTOR-INTERAKTION

Frist fiir die Planung einer Interaktion: 1 bis 7 Tage.

Das BIU-Biiro kann ein Telefoninterview mit einem akademischen Berater koordinieren, um den Studenten zu
bestimmten Themen zu fithren. Der zugewiesene Instruktor und der Student konnen auch per E-Mail interagieren. Jede
Interaktion wird vom BIU-Biiro {iberwacht, um eine angemessene und zeitnahe Reaktion sicherzustellen. Akademische
Berater konnen aufgrund ihrer Verfiligbarkeit oder je nach Fragestellung im Laufe des Studiums wechseln. Beachten Sie
bitte, dass BIU-Instruktoren nicht nur akademisch qualifiziert sind, sondern auch solide und aktualisierte Fachleute sein
miissen. Sie arbeiten mit BIU auf einer Aufgabenzuweisungsbasis zusammen, sodass ihre Verfligbarkeit moglicherweise
nicht unmittelbar gegeben ist.

UNTERSTUTZUNGSBUCHER

Zeit fuir die Zuweisung des Unterstiitzungstextes: 1 bis 3 Wochen.

Manchmal koénnen die Fragen des Studenten in Bezug auf das Verstindnis der zugeordneten Lehrbiicher eine
Wissensliicke offenbaren, die nicht mit der Interaktion eines Instruktors gefiillt werden kann. In solchen Féllen wird die
BIU-Fakultét einige Lehrbiicher fiir den Heimunterricht vergeben, um dem Studenten dabei zu helfen, die Wissensliicke
zu schlieBen. Es sind keine Berichte zu den Texten erforderlich, die zu Unterstiitzungszwecken zugeordnet werden.

FORSCHUNGSMENTORING

Zeit fiir Forschungs-Mentoring: Variabel, je nach Fall.

Die Anweisungen zur Ausarbeitung einer Forschungsarbeit wurden zusammengefasst, um verschiedene akademische
Kriterien zu erfiillen. Zum Beispiel erlaubt das BIU-Forschungsformat einigen Studenten, FuBnoten zu verwenden,
andere fiigen einfach einen letzten Anhang hinzu, der Forschungsreferenzen enthilt, wihrend einige sich entschliefen,
keine Notizen zu machen, aber alle miissen eine richtig referenzierte Bibliographie aufzeigen. Bircham International
University ermdglicht eine bestimmte Formatfreiheit. Der Student kann das Thema der Forschung vorschlagen,
vorbehaltlich der BIU-Genehmigung; oder Sie kdnnen ein Interview mit einem akademischen Berater anfordern, um die
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Forschungsideen zu fokussieren. BIU kann auch einige Lehrbiicher zur Verfiigung stellen, um eine solide akademische
Grundlage fiir die vorgeschlagene Forschung zu gewéhrleisten.

FEEDBACK & VERBESSERUNG

Zeit fiir die Bewertungsergebnisse (Noten): 1 bis 3 Wochen ab Empfangszeit.

BIU-Instruktoren geben Feedback zu akademischen Arbeiten (Berichte, Projekte oder Diplomarbeiten), die zur
Bewertung eingereicht werden. Der Kursleiter ist verpflichtet, relevante und hilfreiche Verbesserungskommentare fiir
Arbeiten mit einer Gesamtnote von weniger als 3,0 (70%) zu geben. Der Student kann die akademische Bewertung der
Arbeit erhdhen, indem er dieselbe Arbeit wunter Beriicksichtigung der vom Lehrer angegebenen
Verbesserungskommentare erneut einreicht.

EMPHASIS & SPEZIFISCHE INHALTE

Zeit fiir die spezifische Inhaltsgenehmigung: 1 bis 2 Wochen.

BIU-Diplome weisen einen Studienschwerpunkt auf und konnen auch ein optionales Nebenfach (nur fiir Bachelor-,
Master- und Ph.D.-Abschliisse) aufweisen. Der Student kann vorschlagen, dass einige Facher oder spezielle
Forschungsarbeiten, abgesehen von den Studiengingen, in das Protokoll mit aufgenommen werden. Diese zusétzlichen
Studienleistungen rechtfertigen die Aufnahme des Nebenfachs in den Studiengang. Ein solcher Antrag muss schriftlich
an das BIU-Biiro gerichtet werden und unterliegt immer der Zustimmung des Akademischen Beirats.

PROGRAMM-ERNEUERUNG

Zeit fur die Programmumstellung: 1 bis 3 Wochen.

In einigen Fillen kann das zugewiesene Heimstudienprogramm ein gewisses Mal an Inkonsistenz aufweisen. Mit
anderen Worten, die vorgeschlagene Lehrbuchzuordnung konnte fiir den Studenten zu einfach oder zu schwer sein. Diese
ungewohnliche Situation tritt auf, wenn Informationsdefizite oder eine falsche Interpretation wéhrend des
Aufnahmeverfahrens vorliegen. In diesem Fall ibernimmt Bircham International University die Verantwortung und die
Kosten fiir die Uberpriifung des Programms und die Neuzuweisung einer ganzen Reihe von vorgeschlagenen
Lehrbiichern, aber zuerst muss der Student genaue Informationen iiber seine erwarteten Lernziele geben und die Méngel
der initialen Zuordnung belegen. BIU kann vor der Erstellung des neuen Aufgabe auch eine weitere und detaillierte
Uberpriifung des Studienhintergrundes verlangen. Der Akademische Beirat ist die einzige Behorde, die Bibliographien
und/oder Zuweisungen dndern, hinzufiigen oder 16schen kann.

ANDERE SPRACHEN - FUR DEUTSCH ALS NICHT-MUTTERSPRACHE

Lesefdhigkeiten in einer Fremdsprache sind oft leichter als Schreibfihigkeiten; daher konnen Sie auf Anfrage und
Genehmigung das BIU-Programm mit englischen Lehrbiichern belegen und die erforderlichen wissenschaftlichen
Arbeiten (Berichte, Projekt oder These) in einer anderen Sprache verfassen. Das Ubersetzen der Biicher ist keine Option.
Wann immer méglich, kann BIU nach gleichwertigen Biichern in Threr bevorzugten Sprache suchen, vorausgesetzt, dass
die neuen Biicher den Inhalt und die Qualitdt der urspriinglich zugewiesenen Biicher erfiillen. BIU testet kein
Sprachniveau; es liegt in der Verantwortung des Studenten, sein Sprachniveau zu beurteilen, um ein gutes Verstiandnis
der zugeordneten Biicher zu gewéhrleisten.

Bircham International University bietet eine Reihe prégnanter, effektiver Online-Lerntipps, die zur Verbesserung der
intellektuellen Leistungsfihigkeit beitragen konnen. Sie sind eingeladen, diese Online-Lerntipps an das anzupassen, was
Threr Meinung nach am besten zu Thren gewohnten Studiengewohnheiten passt.
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'-@r WIE WIRD DAS PROJEKT ODER DIE THESE

VFRFASST?

)

Eine Fernuniversitit bietet Ihnen viel mehr als nur ein
ABSCHLUSSDIPLOM. Sie bezeugt sonder Zweifel
Ihre Fihigkeiten.

Wie wird das Projekt oder die These verfasst?
WIE IST DAS PROJEKT UND/ODER DIE THESE ZU GESTALTEN?

Um Ihren Heim-Lehrplan zu vervollstdndigen, miissen Sie Folgendes einreichen:

* Ein Abschlussprojekt von mindestens 50 Seiten fiir die Bachelor- und Master-Studiengénge.
* Eine These von mindestens 75 Seiten fiir das Doktoratsprogramm.

VERSENDEN IHRER FORSCHUNGSARBEIT

* Per E-Mail (oder per Post).

Eine Kopie Threr Forschungsarbeit muss bei Bircham International University eingereicht werden. Diese Kopie kann per
E-Mail als PDF-Datei oder per Post versandt werden. Eine elektronische Kopie wird bevorzugt und ist viel schneller zu
bearbeiten.

* Versiegelte Papierkopie Ihrer Arbeit.
Wenn Sie eine versiegelte Papierkopie Threr Arbeit erhalten mochten, sollten Sie eine zusdtzliche Papierkopie einreichen.
BIU wird diese Kopie abstempeln und an Thre Adresse zuriickschicken.

Forschungsarbeiten werden nicht angenommen, wenn sie die unten aufgefiihrten Anforderungen nicht erfiillen.

ALLGEMEINES FORMAT

Jedes Land und jede Schule hat ihre eigenen Priferenzen in Bezug auf Formatierung und Présentation von
Forschungsarbeiten. Bircham International University akzeptiert alle Standardformate unter der Voraussetzung, dass die
folgenden allgemeinen Anweisungen ebenfalls erfiillt werden.

* Die Arbeit muss auf Englisch eingereicht werden, es sei denn, eine andere Sprache wurde zuvor vereinbart.

* Weilles Papier im Standardformat (A4 oder US Letter) und nur auf einer Seite beschrieben, aufler eine
Veroffentlichung wurde als gleichwertige Arbeit angenommen.

* Irgendeine Schriftart. GroBe von 10 bis 14 fiir den gesamten Arbeitstext. Uberschriften und Untertitel haben keine
Formatbeschrankungen.

TITELSEITE
Diese erste Seite sollte den Titel des Projekts oder der These, den Vor- und Nachnamen des Studenten, den
Programmnamen und das Datum enthalten. Die Unterschrift des Studenten und die folgende Erklarung miissen den oben

genannten Informationen folgen: "Ich bestitige hiermit, dass ich der alleinige Autor dieses Projekts/dieser These bin und
dass der Inhalt einzig das Ergebnis meiner Lesungen und Forschungen entspricht".

INHALTSVERZEICHNIS

Nach der Titelseite miissen Sie das Inhaltsverzeichnis einfligen. Seiten, Teile, Kapitel usw... sollten nummeriert sein und
eindeutig auf diesen Index verweisen.

LITERATURVERZEICHNIS

www.bircham.de Email: deutsch@bircham.edu Skype: guy.bonem



WIE WIRD DAS PROJEKT ODER DIE THFSHBVBHRASPAR PROJEKT ODER DIE THESE VERFASST?

Eine vollstindige Liste des bibliografischen Materials, das wéihrend der Forschungsarbeit verwendet wird, einschlielich
Biicher, Zeitschriftenartikel, Konferenzbeitrdge, Online-Verweise usw... Die Bibliografie kann am Anfang oder am Ende
der Arbeit erscheinen. BIU akzeptiert verschiedene Formate, die auf die Bibliographie Bezug nehmen: FufBnoten,
Kapitelaufschliisselung, generische Bibliographie ... Verwenden Sie die Methode, die Thren Forschungsbediirfnissen am
besten entspricht.

ZUSAMMENFASSUNG ODER SYNOPSIS

Nach dem Inhaltsverzeichnis miissen Sie eine Zusammenfassung von einer bis drei Seiten mit einer kurzen Erléuterung
des Inhalts und der Ziele der Forschungsarbeit einfiigen.

THEMA

Sie konnen den Titel und den Inhalt Thres Projekts oder These frei wéhlen, vorausgesetzt, er stimmt eindeutig mit dem
Studienschwerpunkt iiberein. Nutzen Sie die Gelegenheit, die Themen, die Sie personlich und beruflich interessieren,
eingehend zu vertiefen. Sobald Sie Thre Entscheidung getroffen haben, kdnnen Sie einen ein- bis dreiseitigen Vorschlag
einreichen, der eine Zusammenfassung Ihrer Projektarbeit und den Arbeitstitel fiir die Vorabgenehmigung enthilt. Diese
Prozedur ist fakultativ, da grundsitzlich alle Einreichungen genehmigt werden, solange sie in direktem Zusammenhang
mit der Spezialisierung stehen.

INHALT

Hier sollten Sie den Kern der Forschung entwickeln. Die Informationen in diesem Teil miissen organisiert sein.
Verwenden Sie die von Thnen bevorzugte Struktur: Kapitel, Abschnitte, Teile, Fallstudien... Diese Struktur soll sich im
Inhaltsverzeichnis widerspiegeln. Alle Seiten miissen nummeriert sein.

ANHANGE

Als Teil Threr Diskussion konnen Sie Diagramme, Fotos, Zeichnungen, Grafiken, Fotokopien von Artikeln und/oder
jedes andere Material, das Sie fiir relevant halten, verwenden. Anhangsmaterial wird nicht als Teil des Inhalts
beriicksichtigt. Mit anderen Worten, eine Forschungsarbeit, die 50 Seiten erfordert, verlangt 50 Seiten Inhalt, mit den
Anhidngen als Zusatzmaterial.

LANGENGRENZEN

Der eigentliche Text des Projekts oder der These sollte die Mindestanforderungen erfiillen. Wir empfehlen nicht mehr als
200 Seiten einzureichen. Bitte beachten Sie, dass die Qualitit des Inhalts wichtiger ist als seine Quantitit.

PUBLIKATIONEN

Mit vorheriger Genehmigung von Bircham International University konnen Sie auch bereits verdffentlichtes Material,
wie Biicher, Zeitschriften- oder Magazinartikel, Artikelzusammenstellungen usw., einreichen. Natiirlich miissen diese
Artikel nicht die oben genannten Formatanforderungen erfiillen; Sie konnen bei BIU in ihrem urspriinglich
verdffentlichten Format eingereicht werden. Bircham International University verlangt, dass Sie eine elektronische Kopie
jeder Publikation einreichen. Eine zusétzliche physische Kopie wird fiir die BIU-Bibliothek wertgeschitzt.

Zogern Sie nicht, uns zu kontaktieren, wenn Sie Hilfe bei lhrem Heimstudium benétigen.
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BIRCHAM INTERNATIONAL UNIVERSITY —

FREIER AUFGABENZEITPLAN

Bircham International University glaubt an die
Eigenorganisation des Lernprozesses von zu Hause
aus.

Freier Aufgabenzeitplan
FREIER HEIMSTUDIENZEITPLAN

Sofern Sie nicht schriftlich darum gebeten haben, geht Bircham International University davon aus, dass Sie sich fiir
einen freien Heimstudienplan entschieden haben. mit anderen Worten, einen freien Zeitplan fiir die Abgabe der
Lernauftrdge wiahlen.

1. Warum?

Das Profil der Studenten an der Bircham International University ist eines von hochqualifizierten und motivierten
Erwachsenen und/oder Berufstitigen. In diesem Zusammenhang geht BIU davon aus, dass diese Studenten iiber ein
angemessenes Mal} an Verantwortung und Motivation verfiigen, um ihren eigenen Studienplan zu erarbeiten und keine
Tutoren und detaillierte Anleitungen bendtigen, um die Anforderungen ihrer akademischen Arbeit zu erfiillen. Es gibt
viele personliche und berufliche Verpflichtungen, die die Studienzeit eines festen Heimstudienplans stéren kdnnen. BIU
hilt es nicht flir angemessen, eine akademische Strafe zu verhidngen, wenn ein fester Aufgabenzeitplan nicht erfiillt wird.
Bircham International University glaubt, dass Selbstorganisation zweifellos die beste Option fiir erwachsene Studenten
ist, da sie Zeitfreiheit bietet und den Stress wihrend der gesamten Studien reduziert.

2. Weiterverfolgung.

Bircham International University wird sich nicht mit Thnen in Verbindung setzen, es sei denn, Sie bitten um Rat, Tutoring
und/oder reichen akademische Arbeiten zur Korrektur ein. In diesem Fall behilt Thr BIU-Biiro den Uberblick und findet
den besten Weg, Thre Anfrage zu bearbeiten. Der freie Aufgabenzeitplan soll Thnen helfen, sich so zu organisieren, wie
Sie dies fiir richtig halten. BIU mochte jedoch kein unpersonliches und distanziertes Heimstudienmodell entwickeln.
Daher empfehlen wir Thnen, sich jederzeit mit uns in Verbindung zu setzen, Fragen, Kommentare oder Gefiihle im
Zusammenhang mit dem Fortschritt Thres Studiums zu kléren.

3. Mindestanforderungen.

Bircham International University schreibt keine Mindest- oder Hochstdauer fiir den Abschluss eines akademischen
Studiengangs vor. Sie sollten jedoch mindestens einen Bericht pro Jahr einreichen, um Ihre Studentenakte aktiv zu halten.
Wenn Sie iiber diesen Zeitraum von 12 Monaten keine Arbeit oder Benachrichtigung einreichen, kann Ihr
Studentenstatus bei BIU inaktiviert und/oder storniert werden. Sobald Thre Studentenakte storniert wurde, verlieren Sie
Thre Studentenrechte sowie alle gezahlten Studiengebiihren.

4. Aktualisierung der Kontaktdaten.

Sie konnen Thr Studium auch an einen anderen Ort der Welt mitnehmen und abschlielen, solange Sie Ihr BIU-Biiro mit
Thren iiberarbeiteten Kontaktdaten auf dem Laufenden halten.

FESTGELEGTER AUFGABENZEITPLAN

Obwohl der freie Aufgabenzeitplan fiir das Heimstudium die beste Wahl ist, kann Bircham International University einen
festen Zeitplan fiir Thre Aufgaben zur Verfligung stellen, um Thnen bei der Organisation des Studiums mit wochentlichen
Zielsetzungen zu helfen.

BIU BUROS > KONTAKT > https://www.bircham.de/kontakt.html
Stellen Sie uns bitte gerne weitere Fragen. :)
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534", BIRCHAM INTERNATIONAL UNIVERSITY

VEROFFENTLICHTE LEHRBUCHER

Die Siulen eines effektiven Online-Lernenprozesses
sind: Lesen, Verstehen und Abspeichern.

Veroffentlichte Lehrbiicher

Die Verwendung veroffentlichter Lehrbiicher.

Die Programme von Bircham International University verwenden eine bemerkenswerte bibliographische Auswahl an
ver6ffentlichten Lehrbiichern. BIU verwendet lieber publizierte Lehrbiicher als selbst entworfene Kurs- oder Online-
Materialien als wichtigste Wissensquelle, um ein akademisches Programm zu vervollstdndigen. BIU ist der Ansicht, dass
Inhalt, Préisentation, Informationsstruktur, Fallstudien, Selbsteinschitzung und Diagramme die Qualitit von
verdffentlichten Lehrbiicher allen anderen iiberlegen sind. Dartiber hinaus kann der Lebenslauf der Autoren der
ausgewihlten Lehrbiicher nicht leicht in Frage gestellt werden.

Uber die zugeordneten Lehrbiicher.

Das Material fiir das akademische Programm besteht aus einer Reihe von Lehrbiichern, die speziell ausgewahlt wurden,
um die erwarteten Lernergebnisse des Studienprogramms zu gewéhrleisten. Der Student sollte die Buchlesereihenfolge
einhalten, die im Beurteilungsformular fiir Aufgaben (AE Form) festgelegt wurde.

Diese Biicher konnen einer komplementiren oder dialektischen Reihenfolge zugeordnet sein. Die ergédnzende
Reihenfolge gewdhrleistet einen in die Tiefe gehenden fortschreitenden Wissenserwerb. Die dialektische Ordnung
présentiert verschiedene Ansitze fiir das Studium der Disziplin, so dass der Student Zugang zu einer vollstdndigen und
umfassenden Perspektive hat.

Von den Lehrbiichern lernen.

Sind alle Informationen eines Textes kohdrent organisiert? Definitiv nicht! Es gibt schlechte oder unorganisierte Autoren
und ineffiziente Herausgeber. AuBerdem werden Sie einige Biicher mehr als andere mogen. Verwenden Sie sie, um IThre
eigenen Kriterien zu entwickeln! In jedem Fall werden alle von BIU zugeordneten Lehrbiicher sorgfaltig iiberwacht, um
sicherzustellen, dass sie wirklich funktional, praktisch und niitzlich fiir den Studenten sind. Eine gutes Fernstudium fiir
Erwachsene erfordert ein fundiertes Grundlagenmaterial, um kritisches Denken zu entwickeln.

Unterstiitzungsbiicher

Unterstiitzungsbiicher werden zugewiesen, um das Wissen liber die Spezialisierung zu vertiefen und um notwendige
Forschungen auf dem Gebiet zu unterstiitzen. Der Student sollte die Unterstiitzungsbiicher lesen, es sind aber keine
Berichte dariiber erforderlich. Unterstiitzungsbiicher konnen helfen, einige Fragen zu kldren, die beim vertieften Studium
der anderen zugewiesenen Materialien aufgeworfen werden. BIU empfiehlt jedem Studenten, sich mit den
Unterstiitzungsbiichern vertraut zu machen und diese nach spezifischen Bediirfnissen und Vorlieben zu lesen.
Unterstiitzungsbiicher konnen in den Unterrichtsgebiihren enthalten sein und werden normalerweise auf
Doktorandenebene zugewiesen. Zusétzliche Unterstiitzungsbiicher konnen auf Anfrage des Studenten und auf eigene

Es spielt keine Rolle, wie viel Technologie oder schicke Umgebungen einem Studenten zur Verfiigung gestellt werden. Das
tatsdchliche und effiziente Lernen wird das direkte Ergebnis einer mentalen Anstrengung und eines Prozesses sein, den
niemand sonst ersetzt. Wenn Sie lernen wollen, miissen Sie dies selbst tun. Und Sie brauchen nicht viel aufer ein paar
guter Biicher, einer ordentlichen Anleitung und natiirlich Threr Anstrengung und mentalem Prozess.

DENKEN IST FREI, NICHT ZU DENKEN KANN SICH ALS ZIEMLICH TEUER
ERWEISEN.
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WIE STUDIERE ICH DIE BUCHER?

Jetzt, wo Sie die Biicher haben ... Wie fangen Sie am
besten an? Sie haben die Lehrbiicher und die
Aufgabenanweisungen erhalten ... Sie sitzen an IThrem
Schreibtisch und was nun?

Wie studiere ich die Biicher?
1. KURZBESCHREIBUNG "Text 1"

Beginnen Sie Thr Heimstudium und lesen Sie das als "Text 1" aufgefiihrte Buch, ohne sich zu sehr auf die Details zu
konzentrieren. Verschaffen Sie sich einen Uberblick iiber seine Inhalte und wenden Sie dann die in diesem Fiihrer
erlauterten Lese- und Verstdndnistechniken an (wie z. B. das Hervorhebung zentraler Ideen). Von Zeit zu Zeit werden Sie
ein Konzept finden, das schwer zu verstehen ist, so lesen Sie weiter - Thre Zweifel werden sich wahrscheinlich auf den
folgenden Seiten kldren.

TIPP: Explorative Lektiire und Ziele.

Beginnen Sie, sich mit dem Text vertraut zu machen, indem Sie zunéchst die Linge des Kapitels bewerten, Titel,
Diagramme, Fettschrift usw. durchgehen. Versuchen Sie, die Struktur des Buches zu beherzigen, und berechnen Sie
dann, wie viel Zeit Sie bendtigen werden, es zu lesen, um wochentliche Studienziele festzulegen. Denken Sie daran:
Seien Sie in Threr Einschéitzung von Zeit und Zielen fiir Ihr Heimstudium realistisch. Wenn Sie Ziele festlegen, die
unmdglich zu erreichen sind, werden Sie frustriert und entmutigt sein.

2. SCHLUSSELKONZEPTE & INHALTSVERZEICHNIS

Wihrend Sie lesen, machen Sie sich Notizen zu den Ideen, die Thre Aufmerksamkeit auf sich ziehen, zu den Beziehungen
zwischen verschiedenen Konzepten und wie diese mit Thren personlichen Meinungen verglichen werden konnen. Anstatt
sich das Ziel zu merken,sollten Sie Thre Lektlire mit einem schriftlichen Index der wichtigsten Konzepte beenden. Diese
schriftliche Aufzeichnung sollte nicht nur die Hauptthemen des Buches zusammenfassen oder skizzieren, sondern
vielmehr die Interaktion zwischen diesen Konzepten und Threm eigenen Denken widerspiegeln. Mit anderen Worten, eine
Aufzeichnung dariiber, wie Sie die Punkte des Buches interpretieren. Denken Sie beim Lesen und Schreiben Threr
Gedanken und Meinungen dariiber nach, wie Sie diese Schliisselkonzepte mit Thren eigenen Erfahrungen in Einklang
bringen konnen, um die Qualitét Thres personlichen und beruflichen Lebens zu verbessern. Nehmen Sie sich auch hiervon
eine kurze Notiz.

TIPP: Unterscheiden Sie was Sie wissen von dem was Sie nicht wissen.

Machen Sie sich Notizen dariiber, was Sie bereits liber das zu untersuchende Fach wissen und was Sie daraus lernen
konnen. Diese Ubung wird Sie darauf vorbereiten, die neu erworbenen Konzepte besser mit den bereits etablierten zu
verkniipfen. Die Einhaltung klarer Studienziele erhoht Thre Gedachtnis- und Verstidndnisféahigkeit. Erkunden Sie immer
die Kapitel, die vor und nach dem so eben studierten kommen. Wenn Sie eine breitere Perspektive auf den Kontext des
untersuchten Kapitels entwickeln, wird Thr Gehirn Konzepte schneller und effizienter aufnehmen. Haben Sie immer noch
Zweifel, lesen Sie einfach weiter. Sie werden sicherlich auf den folgenden Seiten Klarung finden.

3. ANALYTISCHE LESUNG "Text 1"

Wenn Sie das schnelle Lesen des Textes abgeschlossen haben, lesen Sie ihn Paragraph fiir Paragraph und klassifizieren
Sie diese nach Schwierigkeitsgrad. Wenn ein Absatz einfach zu verstehen war, setzen Sie ein Ausrufezeichen (!) in den
Rand; wenn gleich verstanden, aber der Text ein wenig dicht scheint, setzen Sie ein "X" in den Rand. Wenn Sie was Sie
gelesen haben, nicht verstehen, weil der Absatz z. B. zu komplex ist, setzen Sie stattdessen ein Fragezeichen (?) in den
Rand. Nachdem Sie alle Absitze des Kapitels klassifiziert haben, gehen Sie wie folgt vor: Lesen Sie zuerst alle mit "X"
markierten Absétze und dann alle mit "?": Sie werden feststellen, dass alle "?" Absétze nicht mehr so schwierig oder
komplex erscheinen als zuvor. Vielleicht fragen Sie sich sogar, warum Sie diese in Threr ersten Lesung nicht verstanden
haben.

4. BERICHTENTWURF SCHREIBEN "Text 1"

Verwenden Sie die in Schritt 2 gemachten Notizen und entwickeln Sie die Schliisselkonzepte schriftlich; versuchen Sie,
diese in einem kohérenten und organisierten Stil zu erldutern. Legen Sie Ihren Bericht auf Thre Notizen und vermeiden
Sie es, das Buch so weit wie moglich zu verwenden, aufler fiir schnelle und spezifische Referenzen oder Angaben
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(Zahlen, Daten usw.), die Sie sich schwer merken konnen.

TIPP: Zeichnen Sie ein Ubersichtsdiagramm.

Konzentrieren Sie sich auf das Organisieren von Ideen, Konzepten und Formeln in Diagrammform. Dadurch erhalten Sie
die grundlegende Struktur fiir das Inhaltsverzeichnis, das Sie auf den ersten Seiten Ihrer -erforderlichen
wissenschaftlichen Arbeit anlegen miissen.

5. UBERPRUFUNGSLEKTURE "Text 1"

Wiederholen Sie Text 1 erneut und konzentrieren Sie sich dabei auf die Abschnitte, die Sie bei der vorherigen Lesung
hervorgehoben haben. Vergleichen Sie die Erlduterungen zu IThrem Berichtsentwurf mit denen im Text. Analysieren Sie
alle aufgedeckten Unterschiede und schirfen Sie Thr Verstindnis zu jedem wichtigen Punkt. Jetzt sind Sie bereit, den
Abschlussbericht auszuarbeiten; Sie miissen nun entscheiden, was Sie beriicksichtigen wollen und was nicht, um das
Limit von 20-35 Seiten zu erreichen.

TIPP: Uberpriifungslektiire

Lesen Sie alles erneut und tragen Sie ein Sternchen (*) bei relevanten Absétzen in den Rand; tragen Sie ein "V" in die
Absitze, in denen Sie neue Begriffe und Vokabeln gefunden haben. Es ist immer einfacher, sich ein Wort in seinem
Kontext zu merken. Wenn Sie Worter und Textteile unterstreichen, bereiten Sie so lhre Zusammenfassung und
Erinnerungsprozesse vor, nicht die Assimilation und das Verstandnis.

6. SCHLUSSBERICHT SCHREIBEN "Text 1"

Jeder Autor hat unterschiedliche Ziele beim Schreiben eines Buches, daher ist jeder Text anders. Es ist Thre Aufgabe zu
entscheiden, was wichtig und was zweitrangig ist. Manchmal muss der Text nur zusammengefasst werden, wéhrend er in
anderen Féllen eine ausfiihrlichere Konzeptualisierung erfordert. Nachdem Sie ein sehr langes und informationsreiches
Kapitel gelesen haben, kénnen Sie am Ende einige wichtige Ideen haben, wihrend das Lesen eines scheinbar einfachen
Kapitels einen ausfiihrlichen Bericht voller personlicher Kommentare und Ideen auslésen kann. Zusammenfassend, was
zdhlt, sind die Konzepte, die Sie entwickeln wollen, und nicht alle im Lehrbuch enthaltenen Daten. Dies ist genau das,
was in Threm Bericht deutlich gezeigt werden muss, was Bircham International University am meisten schitzt und die
Schliisselkonzepte dauerhaft in Threm Gedéchtnis abspeichern wird.

TIPP: Verwenden und iiberpriifen Sie, was Sie gelernt haben.

Kommentieren, {iben und entwickeln Sie, was Sie gelernt haben. Beim Studieren von zu Hause aus und beim Lesen ist es
wichtig, eigene Kriterien zu entwickeln. Integrieren Sie diese Ideen und iiberpriifen Sie alle IThre Zusammenfassungen,
bevor Sie zu Bett gehen. Serotonin wird im Schlaf in groBeren Mengen produziert und freigesetzt, so dass Sie Konzepte
vor dem Zubettgehen besser aufnehmen.

7. WIEDERHOLEN SIE DIESEN VORGANG: "Text 2" und so weiter ...

Setzen Sie IThr Heimstudium mit den folgenden Texten und Berichten fort, so wie sie auf dem Akademischen
Bewertungsformular (AE Form) erscheinen. Die etablierte Ordnung ist nicht fiir Diskussionen offen, weil jedes Buch das
folgende ergénzt; indem Sie dieser Reihenfolge folgen, werden Sie viele der Zweifel beseitigen, die sonst auf Thren
Studienweg entstehen konnen.

Fiir weitere Unterstiitzung bei Threm Heimstudium, zégern Sie bitte nicht uns zu kontaktieren.
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Die Fernstudien fiir Erwachsene schlagen heute die
Richtung ein in der Bircham International University
seit Jahren bahnbrechend unterwegs ist.

Wie werden die Berichte verfasst?

WIE WERDEN DIE BERICHTE VERFASST?

Wihrend Thres Heimstudien-Hochschulprogramms sind Sie verpflichtet, spezifische Lehrbiicher zu lesen und die
entsprechenden Berichte (in deutscher Sprache) zu verfassen, indem Sie die Anweisungen befolgen, die in Threm
akademischen Bewertungskontrollformular (AE-Form) beschrieben sind. Nicht alle Lehrbiicher erfordern das Einreichen
von Berichten; einige davon werden Thnen nur als unterstiitzendes Material zugewiesen. All dies (und weitere
Informationen) werden in Threm AE-Form angegeben.

Priifungseinheit = Bericht
Bei BIU bestehen Priifungen aus geschriebenen Berichten.
So wie dies im Berufsleben {iblich ist.

VERSENDEN IHRES BERICHTS

Berichte konnen per Post oder per E-Mail (als PDF-Anhang) an Bircham International University versendet werden. Eine
elektronische Kopie wird bevorzugt und ist viel schneller zu bearbeiten.

FORMATANFORDERUNGEN

Berichte miissen einem bestimmten Format folgen, das aus Titelseite, Inhaltsverzeichnis, minimaler und maximaler
Lénge, nummerierten Seiten usw. besteht. Die Anweisungen und Anforderungen fiir das Schreiben von Berichten stehen
nicht zur Diskussion. Sie entsprechen dem sorgfiltigen und pédagogischen Heimstudienplan des BIU-Hoschschul-
Fernstudiums, um Thre Fahigkeit beim Online-Lernen zu maximieren und die akademische Arbeitsbewertung zu
erleichtern.

Jeder Bericht sollte in deutscher Sprache verfasst sein (es sei denn, eine andere Sprache wurde von BIU genehmigt), auf
weilem Papier und nur auf einer Papierseite verfasst. Weiles Standardpapier (A4 oder US Letter). Irgendeine Schriftart.
SchriftgroBe von 10 bis 14 fiir den gesamten Arbeitstext. Uberschriften und Untertitel haben keine
Formatbeschrankungen.

BERICHTSSTRUKTUR

Die Lange des Berichts liegt zwischen 20 (Minimum) und 35 Seiten (Maximum). Thr Bericht wird mdglicherweise nicht
angenommen, wenn die Léngenbeschrankungen nicht eingehalten werden. Die Studenten miissen verstehen, dass die
Léngenbeschrankungen einem wichtigen Zweck dienen. Wenn der Inhalt des Berichts innerhalb dieser Grenzen
angepasst wird, muss der Student die Informationen des Buches mehrmals verarbeiten. In bestimmten Fallen erreicht eine
einzige Zusammenfassung die maximal zuldssige Seitenanzahl und muss erneut synthetisiert werden. In anderen Fillen
miissen die Schliisselkonzepte weiterentwickelt werden, um die Mindestseitenanzahl zu erreichen. In jedem Fall wird die
aktive Verarbeitung der zugewiesenen Lehrbuchinformationen, um die Berichtanforderungen zu erfiillen, das Wissen
konsolidieren, ohne dass ein tiberméBiger Arbeitsaufwand erforderlich ist. Dies ist eine der Grundlagen fiir den effektiven
Hochschul-Fernunterricht fiir Erwachsene, wie er von BIU angeboten werden.

Ein Bericht, der die Limits iiberschreitet, wird von Bircham International University nicht angenommen. Besagter Bericht
muss neu geschrieben werden, bis die Formatanforderungen erfiillt sind.

TITELSEITE
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Die Titelseite sollte den Vor- und Nachnamen des Studenten, das Studienprogramm und das Studienfach, den Titel des
Buches und das Datum enthalten. Die Unterschrift des Studenten und die folgende Erklarung miissen auf der Titelseite
stehen: "Ich bestdtige hiermit, dass ich der alleinige Autor dieses Berichts bin und dass sein Inhalt das alleinige Ergebnis
meiner Lektiire des oben genannten Lehrbuchs ist".

INHALTSVERZEICHNIS - SCHLUSSELKONZEPTE

Fiigen Sie ein Inhaltsverzeichnis ein, in dem die Struktur des Berichts detailliert beschrieben und die wichtigsten
Konzepte oder Schliisselideen aufgelistet sind. Dieser Index sollte nicht ldnger als drei Seiten sein. Die Seiten sollten
nummeriert sein und eindeutig auf diesen Index verweisen.

ANALYTISCHE ZUSAMMENFASSUNG

Eine umfassende Ubersicht i{iber das zugeordnete Lehrbuch muss entsprechend der Organisation und Hierarchie
entwickelt werden, die durch das Inhaltsverzeichnis festgelegt wurde. Diese Zusammenfassung sollte zwischen 15 und 25
Seiten betragen.

Bei ldngeren Biichern kann BIU mehrere Berichte iiber das gleiche Buch verlangen. Die Struktur dieses erweiterten
Berichts ist dieselbe; aber die Fahigkeit, eine gute Buchzusammenfassung abzudecken, wird hierdurch multipliziert.

FALLSTUDIEN ODER SCHLUSSFOLGERUNGEN

Je nach Thema sollten Fallstudien oder personliche Schlussfolgerungen, oder beides, in den Bericht aufgenommen
werden. Dieser Teil sollte zwischen 5 und 10 Seiten umfassen.

* Fallstudien: Ein bis drei Fallstudien aus dem zugeordneten Lehrbuch miissen vom Studenten kritisch analysiert werden.
Je nach Vorliebe kann der Student eine einzelne komplexe Fallstudie mit anderen verkniipften oder drei einfache
auswihlen.

* Schlussfolgerung: Der Student wird dazu ermutigt, seine eigene Losung oder Meinung anzubieten die nicht nur auf den
aus dem Lehrbuch erlernten Prinzipien basiert, sondern auch auf seinen eigenen Kriterien, wie personliche
Schlussfolgerungen oder die Anwendung der theoretischen Konzepte auf seinen/ihren Beruf.

KRITISCHES DENKEN

Berichte bestehen hauptséchlich aus einer Zusammenfassung jedes der untersuchten Lehrbiicher, aber sie sollten viel
mehr aufzeigen als nur die Synthesefdhigkeiten des Studenten. Der Bericht muss das Verstdndnisniveau und das Wissens
des Studenten hervorheben. Aus diesem Grund wird der Student ermutigt, seine eigenen Kommentare, Gedanken oder
Meinungen (gut oder schlecht) tiber den Buchinhalt hinzuzufiigen. Die Bezugnahme auf die untersuchten Fille und die
Berufserfahrung sind gute Beispiele fiir die Anwendung der erlernten Konzepte. Jede personliche Schlussfolgerung oder
Demonstration der Anwendbarkeit von Wissen wird sehr geschétzt.

Fiir wissenschaftliche Disziplinen: Diagramme, Formeln, Zahlen und Ubungen kdnnen in einem Bericht enthalten sein,
aber nur als Ergénzung zum geschriebenen Text. Der Bericht muss immer vollsténdig in schriftlicher Form ausgearbeitet
werden; ein Entwurf wird nicht akzeptiert. Der einzige Abschnitt, der im Umrissformat angenommen wird, ist das
Inhaltsverzeichnis.

Kopieren Sie keine Inhalte und fiigen Sie diese auch nicht ein. Versuchen Sie, den vollstindigen Bericht mit Thren
eigenen Worten und Schreibstil zu erarbeiten. Beachten Sie, dass 1/3 der Abschlussnote fiir das personliche
Qualitdtsdenken vergeben wird, das hauptsdchlich anhand Threr Fallstudien, Thren Schlussfolgerungen und Ihres
Schreibstils bewertet wird.

WIE VERFASSEN SIE DEN BERICHT?

Wir schlagen vor, dass Sie zuerst das zugeordnete Lehrbuch lesen. Uberpriifen Sie das Inhaltsverzeichnis, die Einleitung
der Kapitel und andere interessante Textteile. Notieren Sie sich die Schliisselbegriffe, die sich aus dieser vorldufigen
Kurzrezension ergeben. Ziel ist es, sich mit dem Buch vertraut zu machen. Sobald die Uberpriifung abgeschlossen ist,
beginnen Sie mit der umfassenden Lektiire des Lehrbuchs. Markieren Sie relevante Absidtze und nehmen Sie gleichzeitig
Ihre eigenen Lesenotizen. Sobald Sie das analytische Lesen abgeschlossen haben, erhalten Sie eine ausfiihrliche
schriftliche Zusammenfassung des Buches, die sich aus Thren Notizen ergibt. Verwenden Sie diese Notizen, die nach den
Schliisselkonzepten des Themas organisiert sind, um Thren Abschlussbericht zu schreiben.
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WIE WERDEN DIE BERICHTE VERFASST? WIE WERDEN DIE BERICHTE VERFASST?

EN GUTER ABSCHLUSSBERICHT = EIN GUTES EXAMEN

Der Student muss einen Bericht von 20 bis 35 Seiten zur Bewertung einreichen, der die zuvor beschriebenen Schritte
harmonisch integriert: das Inhaltsverzeichnis, die analytische Zusammenfassung und die praktische Anwendung des
erlernten Wissens in Form von Fallstudien oder Schlussfolgerungen. Um einen guten Bericht zu erstellen, kann es
notwendig sein, die Arbeit neu zu schreiben, um den Anforderungen an Format und Linge gerecht zu werden und den
Schreibstil, den Inhaltsfluss und die Kontinuitét zu verbessern.

Zogern Sie nicht, uns zu kontaktieren, wenn Sie Hilfe bei Ihrem Heimstudium benotigen.
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BIRCHAM INTERNATIONAL UNIVERSITY

HEIMSTUDIEN I

Effektives Online-Lernen: Der Schliissel zur
Integration des '""Know-hows" jeglicher
Spezialisierung in unserem Gedéichtnis liegt darin zu
verstehen WAS und WIE wir studieren.

WAS:

Die von Bircham International University speziell
ausgewdhlten und iiberwachten Lehrbiicher bilden
das Kernelement jedes Online-Lernkurses. Diese
Biicher werden aufgrund ihres klaren, interessanten
und detaillierten Inhalts ausgewéhlt. Sie férdern das
kritische Denken und die praktische Anwendung des
erworbenen Wissens. BIU nimmt die beste verfiigbare
Liste veroffentlichter Lehrbiicher auf, um die
veranschlagten Online-Lernergebnisse jedes
Fernstudienprogramms zu erreichen.

WIE:

Es ist notwendig, einen effektiven Online-Lernansatz
zu strukturieren und auf die ausgewéhlten Lehrbiicher
anzuwenden, um das Rohmaterial aus dem Lehrbuch
in niitzliche verarbeitete Informationen
umzuwandeln. Die BIU-Pddagogik ist ein gutes
Beispiel dafiir, wie dieses Ziel erreicht werden kann.

WIE STUDIERT MAN BEI BIU VIA X
FERNUNTERRICHT? ‘

Dieses Fernstudienprogramm wird durch eine
traditionelle Korrespondenzstudienmethode
vervollstindigt. Sobald Sie sich fiir diesen Kurs
anmelden, wird Bircham International University
Thnen (an Ihre Postanschrift) die vorgeschlagenen
Lehrbiicher versenden. Nach dem Lesen eines Buches
werden Sie aufgefordert, einen Bericht von 20 bis 35
Seiten zu verfassen, der Ihr Verstdndnis des Buches
widerspiegelt. Dieser Bericht entspricht dem Examen
und kann per E-Mail oder Postzusendung eingereicht
werden. Bircham International University wird Ihre
schriftliche Arbeit bewerten. Falls bestanden, wird
BIU das entsprechende Diplom ausstellen. Fiir
weitere Anweisungen iiber die BIU-Padagogik,
Betreuung und Bewertung, lesen Sie bitte unseren
Fernunterricht- Studienfiihrer.
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